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LE MUSEE RATICMAL D L'ECUCATION

N STELLENANGEBOTE

Gesprich zwischen Personalchef und kaufminnischem Direktor

P. — Friulein Miiller, die Sekretirin unseres Verkaufsleiters hat gekiindige, da
/ sie heiraten will. Sie ist fast sechs Jahre bei uns.
J__ D, — Wir verlieren also eine tiichtige Mitarbeiterin. Haben Sie schon Ersatz in

tb/ e Aussicht?
ek P. — Nein, noch nicht. Aber ich habe sofort das Arbeitsamt angerufen. Unser

A
Vermittlungsauftrag wurde notiert. Man wird uns Bewerberinnen zur Vor-
J stellung zuweisen. Auflerdem will ich zum Wochenende in unseren drei
e

/’
@

grofiten Tageszeitungen inserieren. Ferner mochte ich mich mit Herrn Direk-
tor Dr. Schulte von der Hoheren Handelsschule in Verbindung setzen. Ich
kenne ihn gut. Herr Dr. Schulte fiihrt Abendlehrgéinge fiir Sekretirinnen
durch. Vielleicht kann er einige tiichtige Damen empfehlen . ..

D. — Gut! Wann scheidet Friulein Miiller aus?
P. — Zum Quartalsende, in rund acht Wochen.

D. — Dann wird es hischste Zeit, dafl wir eine vollwertige Ersatzkraft bekommen. Friulein Miiller muff ihre Nachfolgerin
noch gut einarbeiten.

P. — Darauf legt auch unser Verkaufsleiter grofiten Wert. — Ubrigens. .. da Sie gerade vom Einarbeiten sprechen ... Wir
sollten uns schon jetzt nach einem neuen Buchhalter umsehen! Unser Herr Schmide wird im Dezember fiinfundsechzig.
Er erreiche also die gesetzliche Altersgrenze und will dann in den Ruhestand treten.

D. — In unserer Buchhaltung gibt es ohnehin genug Arbeit. Uns fehlt tatsichlich ein tiichtiger Fachmann. Bewihrt er sich, kann
er spiter die Aufgaben von Herrn Schmidt iibernehmen. Geben Sie fiir diesen Posten ebenfalls Inserate auf. Betonen Sie
im Text die Aufstiegsmiglichkeiten.

P. — Gelten fiir diesen Fall unsere iiblichen Einstellungsbedingungen?

D. — Wir wollen uns den Nachfolger von Herrn Schmidrt genau ansehen. Also: zunichst drei Monate Probezeit mit der iib-
lichen Kiindigungsfrist von vierzehn Tagen zum Monatsende. Im iibrigen bieten wir unsere betrieblichen Sozialleistun-
gen. Uber die endgiiltige Gehaltseinstufung sprechen wir spiter,
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LE MUSEE RATICMAL D L'ECUCATION

ANZEIGENMUSTER

Zum 1. Juli suche siidwestdeutsches Grofi-
unternehmen der Markenartikelbranche fiir
den Verkaufsleiter eine

STELLENGESUCH

In bedeutendem Export-Import-Unternchmen EiporeEnifusans, 45 J:, in unsekindi‘l!r‘

ist demniichst der Posten des

SEKRETAERIN
in Vcrtraucnss::l'lnndg.
Wir erwarten: Bewerberinnen, die Stenografie
und Maschinenschreiben perfekt beherrsdhen,
mit allen vorkommenden Sekretariatsarbeiten
bestens vertraut und an selbseindipes Arbei-
ren gewbhnt sind. Englische Sprachkenntnisse
Voraussetzung.
Wir bieten: Uberdurchschnittliche Bezahlung,
13. Monarsgehale, Urlaubsbeihilfe, Verpflegung
im Werkskasino, 5-Tage-Woche, Hilfe bei
thnraumbﬁdmfhng.
Bewerbungen mit den diblichen Unterlagen und
neuestem Lichtbild unver FAZ 1111

neu zu besetzen.

tionst

LEITERS DER HAUPTBUCHHALTUNG

Befihigren Kriften im Alter bis zu 35 Jahren
bieten wir eine Aufstiegschance nach entspre-
chender Einarbeitung.

Bewerber miissen iiberdurchschnittlihe Kennt-
nisse aufweisen, bilanzsicher sein, Organisa-
t besitzen und einem groferen Mit-
arbeiterkreis vorstehen kiinn
Der Posten ist emtsprechend dotier:.
Bewerbungen mit  handgeschriebenem Lebens-
lauf, Zeugnisabschriften und Angaben von
Referenzen unter H 888 Siiddeutsche Zeitung.

leitender Position, sucht newen, interessanten
Wirkungskreis in dem er seine im In- w
Ausl erworbenen umfassenden Erfahrungen
anwenden kann. Verhandlungsgewandt, engl.,
franz., span. Sprach- und Markekenntnisse.
Zuschriften erbeten unter A 1919 DIE WELT,
Essen.

en.

BEWERBUNG UM EINE STELLE

68 Mannheim, den 15. Mai 19 ..
Ringstr, 22

Helga Krimer

Firma

Hoffmann AG

- Personalabteilung -
68 Mannheim

Betr.: Bewerbung

Sehr geebrte Herren,
der Leiter der hiesigen Hoheren Handelsschule, Herr Direk-
tar Dr. Schulte, hat mir empfoblen, mich bei Ibnen um den
Posten der Sekretirin des Verkaufsleiters zu bewerben.
Ich bin 24 Jabre alt und ledig.
Mit 17 Jabren wurde ich aus der letzten Klasse der Stidti-
schen Médchen-Mittelschule entlassen. Nach Abschluf mei-
ner dreijibrigen Lebrzeit bei der Firma Leonbard & Co.,
Export-Import, bestand ich die Kaufmannsgebilfenpriifung
bei der Industrie- und Handelskammer Mannbeim mit der
Note ,sebr gut™. Anschliefend war ich bei meiner Lebr-
firma noch 16 Monate im Sekretariat der Geschiiftsleitung
titig. Wihrend dieser Zeit besuchte ich den englischen
Sprachkursus der Volkshochschule. Seit drei Jabren bin ich
bei einer Speditionsfirma ungekiindigt in der Export-Ab-
teilung titig. Zur beruflichen Fortbildung besuche ich
gegenwirtig den Sekretirinnen-Lebrgang der Héberen
Handelsschule,
Anbei erbalten Sie meinen Lebenslanf, Zeugnisabschriften
und Lichtbild; ferner Fotokopien meines Kaufmannsgebil-
fenbriefes und meines Leistungszeugnisses fiir Stenografie
und Maschinenschreiben.
Bitte, geben Sie mir Gelegenheit zu einer personlichen Riick-
sprache,

Mit vorziiglicher Hochachtung

Anlagen Helga Krimer

BEWERBUNG UM EINE STELLE
ANGABE VON REFERENZEN

Alfred Preufi 6 Frankfurt, den 28, August 19 ..
Niedstr. 6

Chiffre H 888 '

Siiddentsche Zeitung

Ausgabe 26./127. August 19 ..

Sebr geebrte Herren,

auf Ibre Anzeige in der Siddeutschen Zeitung vom 26./127.

August d. ]. bewerbe ich mich um den von lbnen neu zu

besetzenden Posten des Hanptbuchbalters. Zu meiner Person:

Ich bin 32 Jabre alt, verbeiratet, babe zwei Kinder.

Seit sechs Jabren leite ich die mit acht Mitarbeitern besetzte

Buchhaltung der Firma Frank & Co, Elektrogrofhandlung, -

Frankfurt am Main. Einzelbeiten iiber meinen beruflichen

Werdegang und meine Qualifikation bitte ich dem beige-

fiigten bandgeschriebenen Lebenslauf und den Zeugnisab-

schriften zu entnebmen. Mein Monatsgebalt betrigt DM

1050,—. Weitere Aufstiegsmoglichkeiten bieten sich bei

meinem derzeitigen Arbeitgeber nicht. Deshalb méchte ich

mich verindern.

Referenzen:

1. mein derzeitiger Arbeitgeber.

2. Firma Paul Helmboltz, Baustoffgrofhandlung, Frank-
furt am Main, bei der ich vier Jahre in der Buchbaltung
titig war.

3. Meine Lebrfirma Grosser & Benz, Darmstadt.

Zu weiteren Auskiinften stehe ich Ihnen gern zur Verfii-

gung.

Mit vorziiglicher Hochachtung

Anlagen Alfred Preufl
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