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OFFRES D’EMPLOI

Chef du personnel ef Directeur commercial

Chef du personnel. — Mademoiselle Muller, la secrétaire
de notre directeur des ventes, nous quitte. Elle va
se marier. Voild presque six ans qu'elle est dans la
maison.

Directeur commercial. — Ainsi, nous allons perdre une
collaboratrice de valeur. Voyez-vous, dés maintenant,
quelqu'un pour la remplacer ?

C. P. — Non, pas encore. Mais j’ai immédiatement alerté
le bureau de placement. On a pris bonne note de
notre demande. Les candidates seront invitées a se
présenter chez nous. Je vais d’autre part faire passer
une annonce, en fin de semaine, dans nos trois grands
quotidiens. J'ai également Iintention de me mettre
en rapport avec Monsieur Schulte, le Directeur de
I’Ecole supérieure de commerce, que je connais bien.
Monsieur Schulte organise des cours du soir pour la
formation de secrétaires de direction. Il aura peut-étre
quelques candidates particulitrement douées 4 nous
recommander...

D. C. — Bien! A quelle date Mademoiselle Muller nous
quittera-t-elle ? -

C. P. — A la fin du trimestre, c'est-a-dire dans & peu
prés huit semaines.

D. C. — Dong, il est grand temps de trouver, pour la

remplacer, un bon élément qu’elle puisse mettre au
courant avant de partir.

C. P. — Le directeur des ventes y tient également beau-
coup. A propos..., puisque vous parlez de mise au
courant : Nous devrions, dés maintenant, nous mettre
en quéte d'un bon comptable! Car le nétre, Mon-
sieur Schmidt, aura soixante-cinq ans en décembre,
de sorte qu'il atteindra I'dge légal de la retraite. Et
il a bien l'intention de la prendre.

D. C. — De toute fagon, le travail de comptabilité ne
manque pas chez nous. Il est incontestable qu'un bon
technicien nous fait défaut. S’il se montre a la hauteur,
il pourra, le moment venu, prendre la succession de
Monsieur Schmidt. Faites également mettre des annon-
ces pour cet emploi, en insistant sur les possibilités
d’avancement.

C. P. — Nos conditions habituelles d’engagement sont-
elles valables pour ce cas ?

D. C. — Prenons le temps d’examiner de prés le sucesseur
de Monsieur Schmidt. Donc : & I'essai pendant trois
mois pour commencer, avec le préavis habituel de
15 jours pour la fin du mois. Nous offrons d’autre
part les avantages sociaux de notre maison. Nous
réglerons plus tard la question du salaire définitif.
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MODELES D’ANNONCES

Importante Société commerciale Sud-
Quest, branche articles de marque, cherche
1+ juillet pour directeur des ventes
SECRETAIRE
dame ou demoiselle.
Poste de conflance.
Conditions exigées : Les candidates doivent
éfre d'excellentes sténo-dactylos, étre rom-
pues a tous travaux de secrétariat, capables
d'il;'iitiative personnelle. Anglais indispen-
sable,

Nous offrons : Salaire supérieur au tarif
moyen. Treizitme mois. Allocation de
congé, Cantine d'entreprise. Semaine de
5 jours. Aide au logement.

Les candidatures, accompagnées des pléces
habituelles et d'une photo récente, seront
adressées au journal sous le N FAZ 1111,

Importante entreprise Export-Import
cherche

DIRECTEUR DE COMPTABILITE
Ce poste, qui sera vacant dans quelques
mols, est offert & comptable confirmé
ayant moins de 35 ans ; possibilité d’avan-
cement sur place aprés période d'essai
correspondante.
Qualification supérieure exigée, sireté
absolue dans 'établissement de bilans,
talent d'organisateur, aptitude &4 la direc-
tion d’un personnel comptable relativement
important.
Rémunération en rapport.
Les candidatures, accompagnées d'un cur=
riculum wvit® manuscrit, copies de certi-
ficats et indication de références, sont &
adresser sous le No H 8838 au * Sid-
deutsche Zeitung ".

*SPECIALISTE EXPORTATION

48 ans, occupant effectivement important
poste de direction, cherche situation nou-
velle et intéressante, Ilui permettant de
donner toute la mesure de ses nombreuses
connaissances acquises & I'étranger et dans
la métropole.

Trés diplomate. Connaissance des marchés
anglais, francais et espagnol.

Langues anglaise, frangaise et espagnole.

Pri¢re d'insérer offres sous le N¢ A 1919
& ‘" Die Welt", Essen.

LETTRE DE CANDIDATURE
Les Produits chimiques Mannheim, le 15 mai 19..
HOFFMANN
Sociélé par actions
— Section du personnel —
Mannheim

Messieurs,

Sur les conseils de Monsieur le Direcfeur de I'Ecole
supérieure de commerce, je me permeis de poser ma candidature
au poste de Secrétaire du Directeur des ventes de votre Société.

Je suis dgée de 24 ans et célibataire.
Jai poursuivi mes études jusqu'd la classe terminale de

I'Ecole primaire supérieure de fﬁmes filles, que jai quittée
d 17 ans. Aprés trois années d’apprentissage chez Leonhard
et Cie, Export-Import, j'ai passé ['examen de secrétaire,
organisé par la Chambre de Commerce et d’Industrie de
Mannheim, avec la mention « Trés bien». Ensuite, je suis
restée encore 16 mois chez Leonhard, au secrétariat de la
direction. En méme femps, je suivais des cours d’anglais
organisés d Uinfention des employés de commerce. Depuis
trois ans, je suis employée dans la section « Exportation»
d’une maison de transport, oit I'on ne songe nullement d me
renvoyer. Pour améliorer mes connaissances professionnelles,
je suis actuellement les cours de Secrétarial de direction
organisés par I'Ecole supérieure de commerce.

Veuillez trouver ci-joint mon curriculum vitae, les copies
de mes cerfificals ef une pheto. jJe joins également des pholo-
copies de mon diplome de secrélaire et de mes attestations
de vitesse en sténo ef dactylographie.

Je vous serais reconnaissante de bien vouleir me donner
Poccasion de me présenter d vous, et je vous prie de croire,
Messieurs, d mes sentiments respectueux et devoues.

Helga Krdmer.
LPitces jointes.

LETTRE DE CANDIDATURE
AVEC INDICATION DE REFERENCES

Ne H 888
« Sitddeutsche Zeitung »
Numére du 26-27 aodt 19..

Messieurs,

Comme suite d votre annonce parue dans le « Siiddeutsche
Zeitung» du 26-27 courant, j'ai Phonneur de poser ma
candidature au poste de Directeur de comptabilité qui sera
vacant dans vofre entreprise.

Jai 32 ans, je suis marié, pére de deux enfanis.

Depuis six ans, je dirige la complabilifé de la Maison
Frank et Cie, Matériel électrique en gros, d Francfort-sur-
le-Mein, et j’ai huit employés sous mes ordres. Pour ious
détails concernant ma formation professionnelle et ma quali-
fication, je me permets de vous renvoyer au curriculum vifae
manuscrit ci-joint el aux copies de cerlificats également joinfes.
Mon salaire mensuel s'éléve d DM —. Il nexiste pas
chez mon employeur actuel de possibilités d’avancement :
c'est la raison pour laguelle je voudrais changer.

Références :

1. Mon employeur actuel.

2. Maison Paul Helmhollz, Matériaux de construction
en gros, Francfort-sur-le-Main, oi ej’ai été employé
pendant quatre ans a la comptabilité.

3. La maison oit j’ai fait mon apprentissage : Grosser
et Benz, d Darmstadt.

Je me tiens d votre disposition pour vous fournir fous
renseignements dont vous estimeriez avoir besoin, et je vous
prie d’agréer, Messieurs, l'expression de mes sentiments res-
pectueux el dévouds.

Francfort, le 28 aofit 19..

Alfred Preuss.
Piéces jointes.
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