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Carnet du fonctionnaire et sa lettre d'envoi.

Numéro d'inventaire : 1978.03794 (1-2)

Type de document : texte ou document administratif
Editeur : Ministére de I'Education nationale
Imprimeur : Imprimerie nationale

Date de création : 1948

Description : Carnet a couveture bleue et tapuscrit.
Mesures : hauteur : 209 mm ; largeur : 135 mm
Notes : Carnet vierge.

Mots-clés : Gestion des personnels : recrutement, nominations, etc.
Filiere : Ecole primaire élémentaire

Niveau : Elémentaire

Nom du département : Seine-Maritime

Autres descriptions : Langue : Francais

Nombre de pages : 1 + 48
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INSTRUCTIONS GENERALES

POUR LA TENUE DU CARNET.

Ce carnet doit étre tenu et mis A jour avee le plus grand soin, Tl est
établi en double exemplaire.Un exemplaire est destiné au Service
ordonnateur du traitement:principal. (Inspection académigue pour les
instituteurs et les membres du personnel des colléges, doyens des facul-
tés, proviseurs de lycdes, directeurs d'écoles mormales, ete.,, pour les
établissements dotés de 1'autonomie financiere.)

En cas de mutation {du fonctionnaire, 'envoi se fait de service a ser-

vice. I'n aucun cas ce carnet ne doit éire remis au foncticnnaire lul-
méme,

ILe second exemplaire restera entre les mains du titulaire. I1 sera
établi dans 1a méme forme et mis i jour au moins une fois 1’an,

Le carnet administratif est un document trés important :

a. 11 permet & chaque fonctionnaire d’avoir, réuni en un document
unique, tous les renseignements relatifs i sa situation, ses émoluments,
son ancienneté, ete.;

b. 11 permet de réduire les «délais parfois trés dongs qui s’éeoulent
entre la demande et la liquidation de la pension de retraite,

INSTRUCTIONS PARTICULIERES.

Le Service ordonnateur notera avec 1a plus grande exactitude tous les
renseignements d'ordre administratif (nominations, promotions, détache-
ments) ou compfable (détail des émoluments soumis i retenues),

On inserira, dans l'ordre chronologique, le temps passé dans chague
position : auxiliaire, stagiaire, détaché rectoral, délégué ministériel,
professer titulaire, professeur agrégé, en congé d'inactivité, en congé
pour convenances personnelles, ete.
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